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IV. UNIT KERJA TERKAIT

I

Direktorat Kemahasiswaan ITB.

2. UKA/UKP/ Unit Kerja lainnya yang ada di lingkungan Kampus ITB Jatinangor.

V. TUJUAN
Melayani kebutuhan Laboratorium Komputer, Ruang Audio Visual/Multimedia untuk fasilitas hybrid
leaming atau video conference, serta Studio eLeamning di lingkungan Kampus ITB Jatinangor.

Vi. REFERENSI

i

Peraturan Pemerintah No 65 Tahun 2013 tentang Statuta ITB.

2. SKRektor ITB 2015 tentang Pengangkatan Pengelola ITB Kampus Jatinangor.

ViIl. PENGERTIAN DAN BATASAN

1

PENGERTIAN

Laboratorium Komputer adalah ruangan yang berisi beberapa komputer desktop yang telah terhubung
ke jaringan.

Ruang Audio visual adalah ruangan yang berisikan perlengkapan audio visual, seperti peralatan
presentasi dan sound system yang berguna untuk kegiatan presentasi atau seminar.

Hybrid Leaming adalah adalah pembelajaran yang menggabungkan berbagai pendekatan dalam
pembelajaran yakni pembelajaran tatap muka, pembelajaran berbasis komputer dan pembelajaran
berbasis online (intemet dan mobile learning).

Video Conference adalah teknologi komunikasi jarak jauh menggunakan gabungan audio dan visual
komunikasi.

Studio eleaming adalah Layanan atau fasilitas untuk pengembangan dan produksi VIDEO (e-
Leamning) yang menawarkan studio rekaman multimedia untuk membuat presentasi video dan konten
yang inovatif serta interaktif untuk pembelajaran daring.

Situs ITB Kampus Jatinangor yang dimaksud adalah http://jatinangor.itb.ac.id

2. BATASAN

Laboratorium Komputer dan Fasilitas ruang audio visual untuk hybrid leaming atau Video Conference
yang dimaksud terbatas untuk area operasional di lingkungan Kampus ITB Jatinangor dibawah
kewenangan Direktorat Kampus ITB Jatinangor.
Ruang Audiovisual adalah ruangan yang sudah dilengkapi dengan Fasilitas TIK dan multimedia
seperti papan interakiif, microphone, speaker, kamera, komputeriaptop, dan dilengkapi jaringan
inferet.
Ruang Studio eLeaming adalah ruangan yang dilengkapi dinding kedap suara, green-screen,
peralatan perekaman dokumentasi seperti kamera, lighting, microphone.

Viil. PROSEDUR

1. UKA/ UKP/ Unit Kerja lainnya mengirimkan Surat Permintaan Pemakaian Ruang Audio Visual /Lab.

Komputer/ Studio eLeamning Ke Direktorat Kampus ITB Jatinangor paling lambat 5 (lima) hari kerja
sebelum pelaksanaan kegiatan.

2. Seksi Infrastruktur Fisik Direktorat Kampus ITB Jatinangor menerima disposisi Permintaan

Penggunaan Ruang Audio Visual/ Lab. Komputer/ Studio eLeaming.
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3. Seksi Infrastruktur Fisik Direktorat Kampus ITB Jatinangor melakukan pengecekan dan menyiapkan
ruangan, sumber daya, dan peralatan yang dibutuhkan.
4.  Seksi Infrastruktur Fisik Direktorat Kampus ITB Jatinangor,

a. Mengkoordinasikan dengan UKA/ UKP/ Unit Kerja lainnya terkait bila fasilitas Ruang Audio
Visual/ Lab. Komputer/ Studio eLeaming tidak dapat dipenuhi minimal 1 (satu) hari kerja sebelum
hari pelaksanaan.

b. Mencatat dan menyiapkan petunjuk pelaksanaan teknis operasional penggunaan Ruang Audio
Visual/ Lab. Komputer/ Studio eLeaming.

5. Seksi infrastrukiur Fisik Direkiorat Kampus iTB Jatinangor berkoordinasi dengan Tim Direktorat

Pengembangan Pendidikan dan atau Direktorat Sistem dan Teknologi Informasi unfuk konsuitansi

operasional layanan tersebut di atas.

IX. INDIKATOR KEBERHASILAN

1. Penggunaan Ruang Audio Visual/ Laboratorium Komputer/ Studio el.eaming dapat dijalankan sesuai
prosedur.

2. Jumlah Kegiatan Seminar/Training/Presentasi, Praktikum Komputer, pembuatan video pembelajaran, .
dan pelaksaan hybrid learning /Video Conference dapat tercatat dan berjalan sesuai jadwal.
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Audio Visual, dan Studio eLeaming di Lingkungan Kampus ITB Jatinangor

Diagram Alir Penggunaan Fasilitas Laboratorium Komputer, Ruang

Prosedur

UKA/UKP/Unit Kerja
Terkait

b

Seksi Infrastruktur Fisik

Direktorat Kampus ITB
Jatinangor

Tim Direktorat
Pengembangan
Pendidikan dan DSTI
ITB

1. UKA/ UKPf Unit Kerja lainnya mengirimkan Surat Permintaan Pemakaian
Ruang Audio Visual/ Lab, Komputer/ Studio eLearning Ke Direktorat Kampus
ITB Jatinangor paling lambat 5 (lima) hari kerja sebelum pelaksanaan kegiatan.

2. Seksi Infrastruktur Fisik Direktorat Kampus ITB Jatinangor menerima disposisi
Permintaan Penggunaan Ruang Audio Visual/ Lab. Komputer/ Studio
elLearning.

3. Seksi Infrastruktur Fisik Direktorat Kampus ITB Jatinangor melakukan
pengecekan dan menyiapkan ruangan, sumber daya, dan peralatan yang
dibutuhkan,

4. Seksi Infrastruktur Fisik Direktorat Kampus ITB Jatinangor,

- Mengkoordinasikan dengan UKA/ UKP/ Unit Kerja lainnya terkait bila fasilitas
Ruang Audio Visual/ Lab. Komputer/ Studio eLearning tidak dapat dipenuhi
minimal 1 (gatu) hari kerja sebelum hari pelaksanaan.

-Mencatat dan menyiapkan petunjuk pelaksanaan teknis operasional
penggunaan Ruang Audio Visual/ Lab, Komputer/ Studio eLearning.

5. Seksi Infrastruktur Fisik Direktorat Kampus ITB Jatihangor berkoordinasi
dengan Tim Direktorat Pengembangan Pendidikan dan atau DSTI ITB untuk
pendampingan operasional untuk konsultansi pada layanan multimedia ini.




