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SURAT EDARAN

Nomor : 279/IT1.B09/TU/2023
Tentang
Pemasangan Media Publikasi di Lingkungan Kampus ITB Jatinangor

Sehubungan dengan layanan fasilitas untuk pemasangan media publikasi di area Kampus ITB
Jatinangor, bersama ini kami sampaikan informasi mengenai prosedur media publikasi sebagai
berikut :

1. Setiap pemasangan publikasi seperti spanduk, umbul-umbul, baliho, mading, poster,
foto, video harus mendapatkan izin dari Direktorat Kampus ITB Jatinangor;

2. Ukuran material publikasi harus mengikuti dimensi fasilitas pemasangan material
publikasi yang tersedia, atau berdasarkan persetujuan dengan mempertimbangkan
ketertiban dan keamanan pemasangan material publikasi (ukuran dimensi material
publikasi terlampir). Media publikasi dalam bentuk digital seperti foto harus memiliki
resolusi Full HD (1080p = 1920 x 1080), media publikasi dalam bentuk video harus
memiliki resolusi HD dengan format mp4/avi/mov/dsb;

3. Durasi pemasangan publikasi mengikuti peraturan yang berlaku di lingkungan
I[TB Kampus Jatinangor dengan mempertimbangkan waktu kegiatan yang
dipublikasikan serta ketersediaan ruang publikasi;

4. Media publikasi disampaikan ke Direktorat Kampus ITB Jatinangor dalam kondisi
siap pasang (khusus untuk spanduk dan baliho agar dibuat lobang-lobang sebagai
sirkulasi angin). Apabila ada tambahan lokasi pemasangan berupa umbul-umbul atau
baliho harus terlebih dahulu dibuatkan rangka menggunakan bambu atau bahan
sejenis lainnya agar umbul-umbul kokoh dan terlihat rapi;

5. Khusus untuk pemasangan publikasi pada media Digita/ Signage Direktorat Kampus
I'TB Jatinangor dapat menghubungi Sdr. Kurnianto di no HP 0898-6827-773;

6. Direktorat Kampus ITB Jatinangor tidak memungut biaya untuk pemasangan media
publikasi. Apabila di lapangan ditemukan aktivitas yang memungut biaya terkait
pemasangan media publikasi, mohon segera dilaporkan ke Direktorat Kampus ITB
Jatinangor melalui  telepon  (022) 7798600/7798634 atau  email
sekretariat.jatinangor@itb.ac.id.

Demikian kami sampaikan Surat Edaran ini, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan
terima kasih.
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SELAMAT DATANG

PESERTA MAHASISWA BARU
DI ITB KANPUS JATMANGOR
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